CURRICULUM VITAE

SARA ZERBO

Luogo di nascita: Mestre (VE)
Data di nascita: 06/11/1981
Residenza: Marghera (VE)
Automunita

ESPERIENZA PROFESSIONALE
Impiegata Amministrativa Commerciale | SIMAR SpA
Giugno 2008 — In corso

Gestione amministrativa a supporto dell'area commerciale.
In precedenza: Impiegata amministrativa, gestione contabilita e fornitori.
Utilizzo del sistema operativo gestionale ACG.

Impiegata Contabile | Azienda in Venezia (Salone Nautico)
Novembre 2007 — Maggio 2008

Gestione contabilita generale.

Impiegata Amministrativa Contabile | Studio di Commercialisti (Logos - Mestre)
Febbraio 2001 — Novembre 2007

Impiegata contabile e amministrativa.

Registrazione fatture acquisto/vendita, gestione banche (homebanking) e rapporti con
clienti/fornitori, prima nota cassa e stampe registri contabili.

Liguidazioni IVA, gestione scadenziari e tenuta contabilita ordinaria, semplificata e per
professionisti.

Impiegata | Studio di Consulenza del Lavoro Maselli (Mestre)
Settembre 2000 — Ottobre 2000

Supporto alle attivita amministrative di studio.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Diploma in Ragioneria
Istituto Tecnico Commerciale "F. Foscari", Mestre.

COMPETENZE TECNICHE E LINGUISTICHE

Sistemi Operativi e Gestionali: Ottima conoscenza di ACG e programma di contabilita
specialistico (PROFis-Sistemi), ambiente Windows e posta elettronica (Outlook) e
navigazione web.

Pacchetto Office e simili : Utilizzo avanzato di Microsoft Excel , Word e Powerpoint .
Utilizzo e gestione sistemi Al



e Lingue Straniere: Inglese e Tedesco (livello scolastico).

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003 e dell'art.
13 GDPR (Regolamento UE 2016/679).



